Elektronisches Klassenbuch in WebUntis
Anleitung 12 (Berichte: Teilnehmerliste einer Lerngruppe / AG)

WebUntis im Browser unter

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=St.-Ursula-Schule+Hannover#/basic/login

aufrufen und einloggen oder WebUntis in der App aufrufen.

Im Mend links ,Unterricht* aufrufen, dort auf ,Mein Unterricht gehen (1.), dann erscheint folgendes
Fenster:

1.
Unterricht Mein Unterricht
Aldivitatsart Zeitraum
{8 Mein Unterricht [<Auswahl>  +][13.022023 |~ [17.022023 | | Aktuelle Woche Fel
GE K Art Klasse Schii ppe Fach Lohrkraft Wst Von Bis Termine Schiiler Schiilergruppen Berichte
f0g e # B Unterricht 2 25082022 05072023 M1 H 2 3 [
. # B Unericht 11c MA 3 25082022 05072023 @ @ 2 3 7Y
Lol schilertin /Z B Untericht  1lc PH 2 25082022 05072023 I F H & @ Py
# B Untericht 13 MA1_13_eA MA1 5 25082022 13.042023 @ @ 2 @2 7
() Prifungen Vi Urterricht 13 PH1.13.eA  PHI 5 25082022 13042023 MM H & 2 7
Ve Unterricht 13 VF_13e VF 1 26092022 05072023 MM H & 22 i@
T//I Priifungskalender
o Abwesenheiten
‘”’:‘ Lehrkraft - Tag Nichts anzuzeigen
‘5‘ Klasse - Tag
Abwesenheit melden Bericht
Auf das Berichtssymbol in der letzten Spalte des gewlinschten Unterrichts/der AG klicken (2.).
- Unterricht Berichte zum Unterricht
Klasse 11c
6@ Mein Unterricht 3 Lehrkraft Name der Lehrkraft
) Fach PH
Zeitraum
| e |
I_]'é(s?u Klasse 25.08.2022 17.02.2023 Datumshersich
| B ) Arbeitsbericht ]@ X ]
(o] Schiiler*in - A .
o Arbeitsbericht mit Lehrformen ﬂ
Tagesiibersicht Lehrkrafte g @ ﬁ (] ohne Seitenumbriiche
Priifungen Fehlzeiten pro Unterricht pro Schiiler®in g @ E 4
Fehlzeiten pro Unterricht pro Stunde E =0 E
2 - Fehlstt \atr & Eintrage
|L/i Priifungskalender =hisubdenmix Ba @ g
Schiilertinnen im Unterricht BEA
Schiler®innen im Unterricht mit Bild ﬂ
Lehrkraft - Tag ICS Kalender @
Klasse - Tag Zuruck

Im neu angezeigten Fenster den Zeitraum passend einstellen (z.B. beim 2. Halbjahr 1.2. bis 31.7.) und

bei ,Arbeitsbericht je nach Speicherwunsch entweder das rote PDF-Symbol , das griine CSV-
oder das Excel-Symbol anklicken (4.).



Auf dem Bildschirm erscheint oben rechts die folgende Nachricht:

Der Bericht wurde erstellt und kann jetzt X
heruntergeladen werden

LessonStudentList_20238608_1448.pdf

Tippt man auf den grauen Button (5.), so erscheint beim Windows-PC oben rechts das folgende
Fenster:

Downloads £ Q -«

) LessonStudentlist_20230608_1448.pdf

' Datei &ffne
vate: offnen 6-

Beim Windows-PC ist die Datei also unter ,Downloads” gespeichert. Sie kann entweder dort oder di-
rekt durch Anklicken von ,Datei 6ffnen” gedffnet werden (6.).

Beim iPAD entfallt der letzte Schritt und die Datei wird sofort gedffnet. Wer sie behalten mdchte, muss
sie dort aber noch speichern.

So erhélt man eine Teilnehmerliste der gewlinschten Lerngruppe / AG.



