
 

Elektronisches Klassenbuch in WebUntis 

Anleitung 3 (Schüler*innen zuweisen für AGs, Förderunterricht, Hausaufgaben-
betreuung etc.) 

Im Browser WebUntis unter  

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=St.-Ursula-Schule+Hannover#/basic/login 

aufrufen und einloggen. 

Dann erscheint folgendes Fenster mit dem Hauptmenü links: 

 

Wähle „Unterricht“; unter „Mein Unterricht“ erscheint der eigene Unterricht mit der AG, dem Förderun-
terricht o.ä. 

  



Als Zeitraum sollte „Aktuelles Schuljahr“ ausgewählt werden. 

 

Neben den drei Köpfen des entsprechenden Unterrichts findet man auch noch ein Symbol mit nur ei-
nem Kopf (nur bei klassenübergreifenden Schülergruppen, s. Eintrag in Spalte Schülergruppe). 

(Beim iPAD kann es sein, dass die Seite nicht vollständig angezeigt wird und der rechte Teil fehlt. In 
diesem Fall einfach nach rechts scrollen.) 

Mit einem Klick auf diesen Kopf kann man die Schüler der Schülergruppe zuordnen bzw. die Zuord-
nung ändern. 

Aus der nun angezeigten Liste der Schüler*innen, die an dem ausgewählten Unterricht teilnehmen 
können, kann man durch Anhaken in der Spalte "Auswahl" all jene Schüler auswählen, die am betref-
fenden Unterricht teilnehmen.  

Wichtig: Nach der Auswahl ganz unten auf „Speichern“ klicken. 

Im Von-Bis-Bereich kann der Zeitbereich angeben werden, in dem die Schüler in dieser Schüler-
gruppe integriert sein sollen. Liegt ein Schüler außerhalb dieses Bereiches, wird er automatisch von 
WebUntis aus der jeweiligen Schülergruppe genommen. Dies ist wichtig, falls Schüler*innen nicht 
während des gesamten Schuljahrs teilnehmen. 

Sollten Schüler*innen nicht in der Liste stehen, so kann es daran liegen, dass die Angabe der Jahr-
gangsstufen für die AG nicht korrekt war oder vielleicht ein Schüler neu an der Schule ist. In beiden 
Fällen bitte den Administrator informieren. 

 

 

 

 

 


