Elektronisches Klassenbuch in WebUntis
Anleitung 4 (Sitzplan erstellen)

Im Browser WebUntis unter

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=St.-Ursula-Schule+Hannover#/basic/login

aufrufen und einloggen.

Dann erscheint folgendes Fenster mit dem Hauptmen links:
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Als Klassenlehrer*in kann ein Sitzplan fur die eigene Klasse erstellt werden.
Als Lehrkraft kann man fur die eigenen Unterrichte einen Sitzplan fur den Unterricht bzw. fur einen
Raum aus dem eigenen Unterricht erstellen.

In beiden Fallen geht man auf eine der Stunden und klickt diese an.
Oben rechts ist ein Zahnrad fur die Sitzplaneinstellungen:

6al KMa v

Montag | 7.9.2020 | 09:10-10:55 | 0.01 | S&d

Sitzplaneinstellungen hier 6ffnen
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Abwesenheiten kontrolliert

Nach Anklicken des Zahnrads 6ffnet sich das Klassenbuch-Einstellungen Fenster:

Klassenbuch Einstellungen X
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Sitzplan einschalten
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Neben Sortierungsmaoglichkeiten kann auch eingestellt werden, ob im Sitzplan die Vornamen und Fa-
miliennamen anders dargestellt werden sollen oder ob die Klassenzugehdorigkeit des jeweiligen Schi-
lers angezeigt werden soll. Diese Einstellung ist besonders bei Mischgruppen sehr praktisch.

Nach einem Klick auf Sitzplan gelangt man zum eigentlichen Planfenster.
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Klasse 6a1 Lehrkraft Sod Fach KMa

Spalten:DReihen:D( Anwenden /‘)

~N

Schulz Schwearz Schulze
Maximilia Gabriel Jonas
n
Schulz Schubert Schulz Wagner
Cherlotte Luis Paul Merie
Wagner Vogel Vogel
Alexaende Jonathan Meja
r
‘Schuiz | Wegner | 'Waher | Schuze | Studen_
Anna Noah Devid Ben 116 Kilian
m Walter m Schwerz Schwarz
Jonas Lera Sera Amelie Emil
Schiiler ohne Platz

In der 2. Zeile kénnen die Anzahl der Spalten und der Reihen je nach Bedarf ausgewahlt werden.
Mit "Anwenden" werden diese gespeichert.




Die Schiler*innen aus dem unteren Bereich (Schiiler ohne Platz) werden dann einfach durch Ankli-
cken und Ziehen auf den vorgesehenen Platz im oberen Bereich geschoben:
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Alexande Benjamin Klara Jonathan Maje
r
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Anna Noah David Ben 116 Kilian
Schuber “schwarz | [ Schwerz | [ schwerz
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Lere
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Abschlieen noch den "Wirkungsbereich" des Sitzplanes festlegen:

Schubert Walter Schwearz Schwarz Schwarz
Jonas Lere Sara Amelie Emil
Schiler ohne Platz
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Klasse: hier wird der Sitzplan fur die ganze Klasse bei jedem Unterricht der Klasse angezeigt.

Unterricht: hier wird der Sitzplan speziell nur fir den Untericht (z.B. Erdkunde) gespeichert. (Klassen-
Sitzplan wird in diesem Unterricht nicht mehr angezeigt)

Raum: hier kann eine Lehrkraft einen Sitzplan speziell fir einen Unterricht in einem bestimmten Raum
(z.B. Physikraum) hinterlegen.

Drucken: hier wird eine PDF-Datei des Sitzplanes erstellt. Diese kann in die Klassengruppe bzw. die
Lehrerteamgruppe der Klasse in der Schulcloud gestellt, ausgedruckt und/oder per Beamer an die
Wand geworfen werden.

Wichtig: Das Speichern nicht vergessen.

Ab sofort erscheint der Sitzplan immer automatisch im eigenen Unterricht bei WebUntis im Browser.
Dadurch kann man nicht nur die Namen lernen, sondern auch die fehlenden Schiler*innen schneller
eintragen

Leider ist der Sitzplan in der App nicht sichtbar.



